
受付年月日

１　求人事業所 ２　仕事内容

〒957-0018
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間
同条件

4　その他の労働条件等

加入

保険

退職金

制度

企業

年金

正社員 

雇

用

期

間

敷地内禁煙

就

　

業

　

場

　

所

〒957-0018

新潟県新発田市緑町２丁目２０－１９

雇用期間の定めなし

令和7年7月7日 紹介期限日 令和7年9月30日

求　人　票　

事

業

所

名

職種 総務事務

医療法人社団　Ｍ＆Ｂコラボレーション　北越病院

仕

　

事

　

内

　

容

（１）経理：会計伝票、試算表、決算　（２）労務：入退職手続き、社会保

険手続き　（３）システム：パソコンやネットワークの担当　　＊上記

（１）～（３）のいずれかを担当していただきます。　　＊未経験の方には

指導いたします。　　＊ホームページもどうぞご覧下さい。　　※変更範

囲：無

所

　

在

　

地

新潟県新発田市緑町２丁目２０－１９

ホームページ http://www.mbc.or.jp/hokuetu

イリョウホウジンシャダン　エムアンドビーコラボレーション　ホクエツビョウイン

必

要

な

経

験

・

資

格

等
経験：ＰＣの基本操作（ワード、エクセル、パワーポイント）

免許・資格：/日商簿記３級

可 転

勤
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なし

駐車場　あり

年

　

齢

定

額

的

に

支

払

わ

れ

る

手

当

（

b

）

受動喫煙対策 あり（屋内禁煙）

（40歳以下）

長期勤続によるキャリア形成を図る為

必須 高校以上

マ

イ

カ

ー

通

勤

固定（月末）
賃

金

支

払

日

固定（月末以外）　当月　28　日

賃

 

 

 

 

金

賞与月数　計 1.3ヶ月分（前年度実績）

賞

与

固定残業代なし

実費支給（上限あり）

あり

賃

金

締

切

日

あり（勤続　3年以上） 退職金共済 未加入あり 年2回（前年度実績）

入居可能住宅

基

本

給

（

a

) 183,000円～205,000円

勤務延長なし

そ

の

他

手

当

に

関

す

る

事

項

扶養手当　　配偶者：１０，０００円　　その他：　２，

０００円

定年制あり

（一律　60歳）
再雇用あり　（上限　65歳まで）

試用期間あり  ６か月 試用期間中の労働条件

金額　1月あたり 1,500 円 ～ 7,500 円（前年度実績） 雇用　労災　健康　厚生　財形

昇

給



5　労働時間 6　会社の情報

従業員数 160人 設立年

就業場所 70人 資本金

 うち女性 54人 労働組合

 うちパート 12人

就業時間に関する特記事項

就業

規則

7　選考
採用

人数

その他
選考

方法

日　時

求　人　に　関　す　る　特　記　事　項

その他の送付方法

応募書類の返戻

選　考　に　関　す　る　特　記　事　項

（２）土曜日：休憩無し

休憩

時間

パートタイム　あり

育　児　休　業 介　護　休　業 看　護　休　暇

求　人　票

就

　

業

　

時

　

間

変形労働時間制（1か月単位）
企

業

情

報

昭和61年

(1)8時30分～17時30分

60分 年間休日数 114日

(2)8時30分～12時30分

Eメール　hokuetu@mbc.or.jp

応

 

募

 

書

 

類

履歴書（写真貼付）　職務経歴書

◇作業服・制服の支給：有　◇トライアル雇用利用：無　　　　応募

書類到着後、５日以内に面接日時をご連絡いたします。　　※オンラ

イン自主応募可（自主応募の場合　紹介状不要）。　　　【応募前職

場見学ができます。職場見学をご希望の方はハローワー　クに申し出

下さい。】

選考後は返却

適性検査

担

　

当

　

者

事務部

マエタ、サイトウ

前田、齋藤

休

　

日

　

等

日祝日その他

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数　10日

℡　0254-26-1010 Fax　0254-26-5231

週休二日制 面接（予定1回）　書類選考

新潟県新発田市緑町２丁目２０－１９

会社カレンダーによる 選考

場所

〒957-0018

取得実績あり 取得実績あり

月平均10時間

36協定における特別条項 なし

1人

フルタイム　あり

郵送の送付場所

 以降随時2025年7月7日

なし

会

社

の

特

徴

現在、１急性期を脱した内科系、外科系の患者を対象とした回復期

支援型の入院（一般）。２整形外科・脳外科及び内科系の外来を重

視。

整形外科、循環器内科、呼吸器内科、消化器内科、脳神経外科、リハビ

リテーション科

取得実績なし

時

間

外

労

働

時

間

時間外労働あり

事

業

内

容


